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lETS Gestion Administrativa Version. 5

Instituto de Evaluacién
Tecnolégica en Salud

Evidencia que promueve confianza

Formato acta de reunion Fecha de aprobacion: 02/08/2023

Tipo de acta

COMITE __ REUNION __X_ OTRO NUMERO DE ACTA: 003

FECHA: 26/07/2024 LUGAR: Virtual: Teams HORA INICIO: 3pm

RESPONSABLE: IETS HORA FINAL: 4pm

OBJETIVO DE LA REUNION

Proyecto: Protocolo de atencién en salud fisica y mental para el tratamiento de los pacientes con Alogenosis
latrogénica, Sindrome de ASIA y otras enfermedades causadas por sustancias modelantes.

Objetivo: Presentar alcance y metodologia general del proyecto al Ministerio de Salud y Proteccién Social (MSPS)
para resolver inquietudes y llegar a acuerdos iniciales.

ORDEN DEL DIA Y DESARROLLO (TEMAS TRATADOS)

1. Presentacion de los componentes principales del proyecto:

El IETS presenta propuesta de Grupo Desarrollador, objetivo general del proyecto, alcance, usuarios, preguntas de
investigacion y términos de bisqueda. EI MSPS sugiere discutir con el equipo de expertos clinicos la consolidacion
final del grupo desarrollador, de tal manera que se incluya también a la poblacién civil.

2. Presentacion de inquietudes por parte del IETS y acuerdos con el MSPS:

El IETS plantea la duda de incluir a los pacientes como usuarios del Protocolo. EIl MSPS espera que si se incluyan
productos dirigidos a los pacientes en los entregables finales. Se enfatiza la importancia de que los pacientes
cuenten con material informativo que les facilite navegar en la ruta de atencién, a manera de herramienta de
difusion. EI MSPS sugiere que para el desarrollo de materiales de difusion dirigidos a pacientes se tenga en cuenta
lo indicado por el macroproceso misional de aseguramiento sanitario de las cadenas productivas. De igual forma
gue los documentos a pacientes contengan mensajes claros, directos y sencillos, de acuerdo con la Resolucion
1229 de 2013.

El IETS plantea incluir un apartado del protocolo relacionado con la prevencion de la Alogenosis latrogénica, el
Sindrome de ASIA y otras enfermedades causadas por sustancias modelantes. El MSPS esta de acuerdo con
incluirlo, siempre y cuando esté soportado por el cuerpo de evidencia. Se hace la aclaracién entre las partes que
los protocolos de prevencion y atencion a personas en proceso de afirmacion de género hace parte de un proyecto
diferente al que se trata en esta reunion. Sin embargo, se aclara que la poblacién transgénero es un actor importante
para este proyecto, siempre y cuando se encuentre asociado al Objetivo General, que esta enfocado hacia la
Alogenosis latrogénica, el Sindrome de ASIA y otras enfermedades causadas por sustancias modelantes.

En cuanto a los términos que se estan considerando para la busqueda de evidencia, el MSPS esta de acuerdo con
los presentados por el IETS. Se aclara que es importante incluir en las blsquedas todos los términos asociados a
Alogenosis latrogénica, el Sindrome de ASIA y otras enfermedades causadas por sustancias modelantes,
independiente de que en Colombia se encuentren o no aprobadas como sustancias modelantes. Esto permitira
informar modificar o actualizar la normatividad vigente.
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Se termina la reunion a las 4pm.

Se acuerda entre el IETS y el MSPS contar con un espacio periodico para resolver inquietudes especificas que se
generen por parte del IETS durante el desarrollo del proyecto. EI MSPS aclara que los espacios de participacion ya
se encuentran establecidos en momentos particulares del proyecto. Sin embargo, el MSPS acepta reunirse en estos
espacios adicionales cuando sean convocados; de preferencia, los dias viernes a las 3pm.

[ COMPROMISOS ESTABLECIDOS

No Compromiso Responsable Fecha de
cumplimiento
1 IETS remitira presentacion al | IETS
Ministerio para facilitar revision

detallada de lo presentado en la
reunion.

Se habilitara un espacio de reunion
periddico los viernes a las 3pm entre
el IETS y el Ministerio de Salud y
Protecciéon Social, el cual sera
utilizado segun necesidad.

IETS, MSPS

Nota 1: se anexa grabacién como soporte de la reunion.

Nota 2: para las reuniones virtuales, se debera crear un formulario a través de Google o Windows forms, de

acuerdo con la plataforma virtual utilizada, como evidencia de la asistencia. Este debe incluir nombres y apellidos,

tipo y nimero de identificacion, cargo, empresa, dependencia.

ASISTENTES
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO - DEPENDENCIA Preseﬁ(ilijIOVirtual Firmas
Eliana Maria Montes IETS X
Ani Julieth Cortes IETS X
Eliana Rodriguez IETS X
Adriana Beltran Ostos IETS X
Jorge Humberto Mena IETS X
Juan Guillermo Pérez IETS X
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Diego Alejandro Quiroga MSPS X
Ricardo Luque Nufiez MSPS X
Lady Viviana Pinzon MSPS X
Maria Alejandra Cardenas MSPS X
Paola Astrid Avellaneda MSPS X

Indicaciones de diligenciamiento del Formato

En el Formato de acta se registra de forma fisica 0 magnética la informaciéon mas importante o relevante de los diferentes espacios de reunién que se
generen en la instituciéon de manera formal (comités, reuniones, etc.) o de manera informal. Su objetivo es relacionar lo que sucede, se debate y
acuerda en una reunion.

Contenido del acta.

Encabezado: donde se encuentra la Informacion general sobre si el acta se debe a una reunién, comité u otro, el niumero de acta, fecha
en la cual se realiza, hora de inicio, hora final, responsable de liderar la reunién y lugar.

Las variables que se encuentran en el encabezado deben garantizar el siguiente registro:

1. Nudmero de Acta: registrar el nUmero consecutivo de la reunién a realizar teniendo en cuenta que se realiza por vigencia
anual. Ejemplo: Comité institucional, corresponde a la sexta reunion realizada en el afio, por lo tanto, se registrar4 como la
reunion No 6.

2. Fecha: Registro del dia que se realiza la reunion utilizando para ello el formato DD/MM/AAAA.

3. Horadeinicio y final: Escribir la hora de inicio y de finalizacién en forma numérica, estableciendo si es en la mafiana (a.m),
tarde o noche (p.m.)

4. Lugar: Escribir el nombre del lugar o sede donde se realiza la reunién o si es virtual, indicar por cual plataforma meet, teams.

5. Objetivo de lareunion: Indicar la finalidad de llevar a cabo la reunién, iniciar con verbo en infinitivo.

6. Orden del dia y desarrollo: se registran los temas a tratar y el desarrollo de estos, en orden cronolégico y con nimeros
arabigos, iniciando con revision de compromisos, si existe un acta anterior para revisar cumplimiento.

7. Compromisos: se establecen los compromisos generados de la reunién diligenciando de manera completa la actividad a
desarrollar, nombre y cargo del responsable de ejecutar la actividad y la fecha de cumplimiento del compromiso

8. Firma de participantes: En el item de participantes se registran las personas asistentes a la reunién colocando sus nombres
y apellidos, cargo y dependencia, marcar si su asistencia fue presencial o virtual y firma (para ello utilizar formulario Google
0 en teams asistencia).
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